
 
 

 
 
Qualifizierung mit dem Angebot eines IHK-geprüften Abschlusses als 

 

Bürokaufmann/-frau 
 
* Qualifizierung nach § 43 Abs. 2 Berufsbildungsgesetz 

* Grundlage für unser Qualifizierungskonzept ist die Ausbildungsordnung zum/-r  

   Bürokaufmann/-frau 

* IHK zu Berlin hat das Konzept geprüft und ein positives Gutachten erstellt 

* fachlich und persönlich geeignete Ausbilder für diese Maßnahme sind bei der IHK zu  

   Berlin eingetragen  

* Maßnahmedauer 36 Monate 

* Abschluss der Qualifizierung mit IHK-Prüfung  

* Abschluss eines privatrechtlichen Vertrages zwischen dem/r Teilnehmer/in und der  

   QUADRIGA GmbH 

* alle Teilnehmer werden innerhalb von 4 Wochen nach Maßnahmebeginn bei der IHK 

   zu Berlin angemeldet 

* 1/3 theoretische Qualifizierung bei der QUADRIGA GmbH 

* 2/3 Praktikum bei ausgewählten Kooperationspartnern in Berliner und Brandenburger 

   Wirtschafts- und Dienstleistungsunternehmen 

* Mindestalter 18 Jahre 

* wir übernehmen Vorauswahl der Teilnehmer – Einstellungstest, Vorstellungsgespräch 

* danach Vermittlung der geeigneten BewerberInnen an die Kooperationspartner 

* Kooperationspartner wählen ihre Teilnehmer selbst aus – Vorstellungsgespräch,  

   Probearbeiten 

* theoretische Vermittlung von Wissen und Kenntnissen und praktische Qualifizierung  

   bei den Kooperationspartnern finden parallel statt 

* Unterricht in modern ausgestatteten Seminarräumen, Praxiskabinett Wirtschaft und  

   Verwaltung, PC-Kabinett 

* Kosten der Maßnahme übernehmen die Kooperationspartner 

* Ausbildungsvergütung wird nicht gezahlt  

* die Qualifizierung ist nicht BAB- und BAföG-fähig 

* Teilnehmer übernimmt folgende Kosten (Stand 2010): 

 

Anmeldegebühr     35,00 € 

Prüfungsgebühren im 3. Jahr 350,00 € 

Gesamt:    385,00 € 
 

Anschaffung der Lehrbücher (Neupreis ca. 113,00 €) 
 

 

 

Ansprechpartner für weitere Fragen und Informationen: 

 

Frau Roswitha Geißler 

Sekretariat 

Tel.  030 490001 0   

Fax.  030 490001 31 

info@quadriga-gmbh.de 
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